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        北京特夫克非书资料管理系统

 随着图书馆收藏文献类型的拓展，越来越多的非书资料，如光盘、录音资料、录像资料、乐谱、计算机文档、古籍、金石拓片、地图资料、静画资料、缩微资料以及标准文献、科技报告、学位论文等，不断地充实着图书馆的馆藏。其中录音资料包括：循环录音带、盒式录音带、开盘录音带及唱片等。影像资料包括：循环录像带、盒式录像带、开盘录像带及视盘等各种录像制品和盒式循环电影片、盒式电影片、开盘电影片及环式电影片等各种电影制品。
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  这些文献，其著录信息源之多、之不尽一致(片头、片尾、标签、盒封、载体本身、试看、系列资料的说明书)，著录项目之丰富、抽取之困难，著录用标识符之多、之复杂，多层次著录与分析著录频率之高、检索意义之大，都大大超出普通图书、连续出版物的著录。公司在《中国文献编目规则》的责任者的精心指导下，尽心解读各种文献的特征、著录要领。经过艰苦不懈的努力，把编目规则与UNIMARC(CNMARC)有机地结合起来，以编目规则为依据，MARC为格式，软件为工具，将各种文献准确、详尽地描述，并制作出标准机读格式数据，既提高了非书资料的处理速度，减轻了工作强度，提高了编目质量，更方便了读者的检索。
1． 非书资料的定义：
　　非书资料是以音响、形象等方式记录有知识的载体，包括录音制品、录像制品、投影制品、电影制品、全息照片、图卡、
模型制品以及多载体非书资料等。
　　录音制品包括：录音带和唱片（如：CD唱片）。
　　录像制品包括：录像带。（如：VCD、DVD、LD）
　　投影制品包括：幻灯片、投影片、显微片等。
　　缩微制品包括：窗孔片和各种缩微片等。
　　图卡采用绘画或摄影等技术再现实物原形的一种二维图像（或一套图像）制品的统称。除立体图卡需用专门设备观看外，一般都可用肉眼直接观看。包括：美术复制品、闪现卡、翻页式图表、拼巧板、照片、图片、游戏纸牌、明信片、招贴画、立体图片、学习卡片、工程图、挂图、版画或相应特定制画工艺名称（如：木刻画、石刻画、蚀刻画等）。
　　全息照片是一种利用光干扰原理制成的三维图像制品的统称。
　　模型制品是三维人工制品的统称。包括：立体布景模型、模型、天象仪等。
　　多载体是由两种或两种以上载体组成的非书资料的统称，各组成资料之间不分主次，通常旨在配套使用。包括：构筑教具、实验配套教材、玩具等。
　　（以上均摘自国家标准GB3792.4《非书资料著录规则》）

2． 目的
　　如各馆使用 CNMARC 格式对非书资料进行计算机编目。为了建立各馆非书资料机读数据库，同时为了保证数据库中数据的规范、完整、准确、一致，使编目工作尽可能做到标准化和规范化，特制定本细则。

3． 编写体例
　　本细则将非书资料著录规则、机读目录数据填写的细则 及中西文非书资料实例 结合在一起描述，并按字段标号顺序逐一叙述。

1. 4． 适用范围
　　①本细则适用于以音响、形象等方式记录 在非书资料上的以传播知识、信息、思想与美学内容为基本目的并具有多复本的各种中西文文献的著录。艺术品原件和各种发掘物不在本细则范围内。 
　　②记录在非书载体上的普通图书、连续出版物、档案、地图、古籍、乐谱等文献应参照与各类文献有关的著录规则著录，不在本细则范围内。
　　5． 依据
　　软件依据的条例有：
　　①、《非书资料著录规则》 国家标准 GB3792.4 （修订报批稿）
　　②、《文献著录总则》 国家标准 GB3792.1 （修订报批稿）
　　③、《中国机读目录格式使用手册》（北京图书馆本书编委员会编，华夏出版社 1995）
　　④、ISBD（NBM）非书资料国际标准书目著录 书目文献出版社，1992

6． 术语
　　《非书资料著录规则》（国家标准 GB3792.4）对著录非书资料时所需的一些术语进行了解释。参见《非书资料著录规则》（国家标准 GB3792.4）中的术语部分。 

7． 著录信息源
7.1 非书资料的著录信息源是指被著录的非书资料本身。
7.2 信息源的选择
　　　由于许多非书资料没有题名页和相当于题名页的单一信息源（或单一信息源上的信息不足），因而著录一部资料时，往往要从一些无联系的信息源中，通过视觉或听觉　（或二者兼有）获取信息，如：非书资料的片（带）头尾、标签、封套、容器或附件等。在决定这些信息源的选择顺序时，应遵循下列原则进行著录：
7.2.1 非书资料无单一信息源，可从多信息源中选取信息。在多信息源中，与资料具有永久性联系的信息源，优先于仅有临时性联系或易失的信息源，例如优先选取唱片和视盘两面标签的信息，而后选取包装容器或说明书的信息。多个信息源所在同一信息出现分歧者，应以具有永久性联系的信息源为准。
7.2.2 容器、附件等比盒封或标签反映的信息更完整（例如系列资料无总题名），可优先选取最能充分识别的信息。
7.2.3 录音信息比文字信息更完整，可选取录音信息。
7.2.4 具有印刷制品特征的非书资料（如缩微制品），若有多个信息源无法选择时，则选取两个对面题名页的右页（奇数页）作信息源。
7.2.5 系列非书资料一般依第一集的信息著录，若信息源间有差异，则依提供信息最完全者为准；若信息源过于分散，也可将多个单辑信息源合为一个完整信息源著录。
7.2.6 多载体非书资料无完整信息源时，可将多个单件信息源合为一个完整信息源著录。

8． 著录用文字
8.1 著录用文字必须规范化。
8.2 题名与责任者项、版本项、出版发行项、系列项，一般用 非书资料本身文字著录；版次、出版发行年、载体 形态项的辑数、页数及其他形态数量、尺寸、价格等数字，一律用阿拉伯数字著录。
8.3 附注项用汉字自由著录（引用文字除外）。
8.4 如著录为少数民族文字非书资料，应按其文字书写规则著录。
8.5 规定信息源上有错字、漏字，应如实著录，并按有关规定予以校正。
8.6 著录西文非书资料时，大项首词的首字母一般应大写，某些子字段（如：交替题名、并列题名、分辑题名等）的首词首字母也应大写，其他大写应根据著录用文字的有关规定处理。 
8.7 在题名和责任者项中，凡用汉字表示数字的，用汉字录入；凡用阿拉伯数字表示的，用阿拉伯数字录入；出现汉字与阿拉伯数字混用的，一律改用阿拉伯数字录入。
8.8 非书资料原题有繁体字，应使用标准简化字著录，同时将题名和责任者的异体字、繁体字著录于517字段7-字段。

9． 其它说明
9.1 如各馆收藏的非书资料中：录音制品 （录音带、CD唱片、LD视盘）、录像制品（录像带、VCD影碟） 占绝大多数；投影制品、缩微制品、全息照片、模型、图卡等数量很少，因此本细则着重写了录音制品和录像制品的著录方法，其它非书资料的著录方法在本细则中只是简要写了，并用参见的方法指引编目员去看详细的著录说明。
9.2 如各馆收藏的磁盘、光盘数据库，单独出版的成套磁盘、光盘软件等应属计算机文档，应按计算机文档的著录方法著录。本馆收藏的随书配置的磁盘、 光盘等，按图书的附件处理，著录方法参见国家标准 GB3792.9.3《中国文献编目规则》。
9.4 本细则中著录所用的字段均为CNMARC格式中规定的字段，其中必备字段在著录时一定要著录，选择使用的字段，则根据非书资料本身的具体情况和各馆的情况选择使用。
9.5 若在具体的实践过程中，有特殊情况，而本细则中未有涉及时，可经过编目人员讨论后将新增的著录方法增加到相应的字段、并经公司确认后在本细则中增加条目。 

10． 标识符号和标点符号的使用规范
10.1 在计算机编目工作中，应使用规范标识符号和标点符号进行著录。软件采用ISBD的标识符号和标点符号著录。
10.2 各著录单元所用的规定标识符，应全部采用 西文标点方式输入，并前后各空一格，但逗号 (, )和句点(. )只在后面空一格。
10.3 在SULCMIS III中，字段与字段、子字段与子字段之间的标识符可以不著录，在生成卡片格式时由系统程序自动添加。在子字段内部进行著录时，如果需要用到标识符，应使用规范的标识符进行著录。
　　 ① 项目标识符". -- "：句点+空格+破折号+空格。破折号在键盘输入时用两个连字符（--）代替。
　　 ② 圆括号( )和方括号[ ]：前空格在首（开）括弧之前，后空格在尾（闭）括弧之后。如果其前有用一空格作为结尾的标识符，或其后有用一空格作为开头的标识符，则只保留一个空格。
　　 ③ 冒号" : "和分号" ; "：前后各空一格。值得注意的是，这两个符号作为一般的标点符号使用时，前面不空格，仅在后面空格，而作为标识符使用时，前后都必须空格。
　　 ④ 等号" = "、加号" + "、斜杠" / "、删节号" … "：前后各空一格。
　　 ⑤ 逗号", "、句点". "：后面空一格。
10.4 本细则中以"#"表示空格符号。
11. （常用）字段一览表
　　 本细则选用字段如下。若还需著录其它字段，请参照《中国机读目录格式使用手册》的规定进行。

　　　0－标识块
　　　　 000头标区 
　　　　 010国际标准书号 (ISBN)
　　　　 011 国际标准连续出版物号（ISSN）
　　　　 016 国际标准声像编码（ISRC）
　　　　 071 出版者作品号（录音和音乐） 1－代码信息块
　　　　 100 通用处理数据（一般处理数据）
　　　　 101 作品语种
　　　　 102 出版或制作国别
　　　　 115 编码数据字段：投影、录像制品和影片
　　　　 116 编码数据字段：书画刻印作品（暂定）
　　　　 117 编码数据字段：三维制品和实物
　　　　 125 编码数据字段：录音资料和印刷乐谱
　　　　 126 编码数据字段：录音资料-形态特征
　　　　 127 编码数据字段：录音资料与印刷乐谱播放时间
　　　　 128 编码数据字段：音乐演奏与乐谱
　　　　 130 编码数据字段：缩微制品-形态特征 
　　　　 192 编码数据字段：民族音乐

　　　2－著录块
　　　　 200 题名与责任说明
　　　　 205 版本说明 
　　　　 210 出版发行等
　　　　 215 载体形态
　　　　 225 系列（丛编）
　　　3－附注块
　　　　 300 一般性附注
　　　　 327 内容附注
　　　4－款目连接块
　　　　 410 丛编 
　　　　 411 附属丛编
　　　5－相关题名块
　　　　 500 统一题名
　　　　 510 并列题名
　　　　 512 封面题名
　　　　 517 其它题名 
　　　6－主题分析块
　　　　 600 个人名称主题
　　　　 601 团体名称主题 
　　　　 602 家族名称主题 
　　　　 605 题名主题
　　　　 606 学科名称主题
　　　　 607 地名主题 
　　　　 610 非控主题词
　　　　 690 中国图书馆图书分类法分类号
　　　7－知识责任块
　　　　 700 个人名称－主要知识责任 
　　　　 701 个人名称－主要知识责任
　　　　 702 个人名称－次要知识责任
　　　　 710 团体名称－主要知识责任
　　　　 711 团体名称－主要知识责任
　　　　 712 团体名称－次要知识责任
　　　　 720 家族名称－主要知识责任
　　　　 721 家族名称－主要知识责任
　　　　 722 家族名称－次要知识责任
　　　8- 国际使用块
　　　　 856 电子资源地址与检索
　　　9－国内使用块
　　　　 905 馆藏信息

各数据字段及著录规则
1. 　记录头标区（必备字段，不可重复）

　　SULCMIS III中用000代表头标区。有关头标区的定义、使用情况、指示符、子字段、内容注释的详细说明见《中国机读目
　　录格式使用手册》22-27页。

1.1 填写说明：
　　当光标在000字段输入栏中时按<Ctrl+H>，系统会弹出帮助信息窗口供选择相应代码。需编目员填写的项目有：
　　　　记录状态：可根据所编非书资料的类型选择
　　　　记录类型：可根据所编非书资料的类型选择
　　　　书目级别：可根据所编非书资料的类型选择，一般情况下选择"单行本"。
　　　　层次等级：软件选择"层次关系未定"。
　　　　编目等级：软件选择"完全级"
　　　　著录格式：软件选择"完全采用ISBD格式"

2. 　0-- 标识块
2.1 本细则选用的标识块包含标识记录或出版物实体以及记载在实体上的号码。
2.2 编目非书资料时，需用的字段：
　　　　 001记录标识号
　　　　 010 国际标准书号（ISBN）
　　　　 011 国际标准连续出版物号（ISSN）
　　　　 016 国际标准声像编码（ISRC）
　　　　 071 出版者作品号（录音和音乐）

2.3 填写说明：

2.3.1 001 记录标识号（必备字段，不可重复）

　　　该字段中需编目员确定的数据元素为　"资料库类型代码"，它由　"资料库类型"和　"目录文种"　两部分代码组成。在SULCMISIII系统中，只需用鼠标单击相应的输入栏即可弹出代码表供选择。编目员根据所编的非书资料选择相应的资料库和文种。

2.3.2 010 国际标准书号（ISBN）(选择使用，可重复)

　　　若非书资料有ISBN号时，应予以著录，可按照《西文普通图书CNMARC格式著录规范细则》中的010字段进行著录。

2.3.3 011 国际标准连续出版物号（ISSN）(选择使用，可重复)

　　　若非书资料有ISSN号时，应予以著录，可按照《西文普通图书CNMARC格式著录规范细则》中的011字段进行著录。

2.3.4 016 国际标准声像编码（ISRC）(选择使用，可重复)

　　　该字段在CNMARC中并没有，是软件为适应编目非书资料的需求增设的字段。非书资料一般都有ISRC号码，应予以著录。
2.3.4.1 子字段：
　　　　　子字段标识符 　　　　子字段内容 　　　　　　注释
　　　　　　　$a 　　　　　　　　ISRC 　　　　　　 　不重复
　　　　　　　$d　　　　　　　获得方式和定价 　　　　可重复

2.3.4.2 ISRC的结构
　　　关于ISRC的详细说明见国际标准《国际标准声像记录编码（ISRC）》 （ISO3901-1986E）和中国国家标准《中国标准音像制品编码》(GB13396-92)
　　　ISRC的结构为：国家码-出版者码-录制年码-记录项码
　　　中国的ISRC由ISRC和类别代码两部分组成，其结构为：
　　　　　国家码-出版者码-录制年码-记录项码/类别代码其中ISRC是主体，可独立使用。

2.3.4.3 填写说明：
　　　① 规定信息源：任何信息源。本项著录信息无论取自何处，均不用方括号。
　　　② 因ISRC号码无校验码，因此ISRC的号码应照录规定信息源中的ISRC号码，中国的ISRC号码后若有“类别代码”也应照录。
　　　　　　　例：016##$a CN-F42-94-309-00/A·J6
　　　③ 分散著录时，当非书资料既有整套的ISRC号码，分辑又有不同的ISRC号码时，应重复著录016字段，第1个016字段著录整套的ISRC号码，并在$d子字段价格后的圆括号内注明"整套" 字样；第2个子字段著录分辑的ISRC号码，并在
　　　　 $d子字段价格后的圆括号内注明分辑号。
　　　　　　　例： 016##$a CN-F46-95-310-00
　　　　　　　　　　　　$d RMB130.00（整套）
　　　　　　　　　 016##$a CN-F46-95-310-8
　　　　　　　　　　　　$d RMB13.00（8）

　　　④ 若一盘非书资料既有整盘的ISRC号码，每个曲目又有不同的ISRC 号码时，著录方法为：只著录整盘资料的 ISRC号
　　　　 码，并将该盘首尾单个曲目的顺序号著录于$d子字段价格后的圆括号内，其间用连字符"-"连接。
　　　　　　　例： 016##$a CN-F42-94-309-00
　　　　　　　　　　　　$d RMB130.00（01-13）
　　　⑤ 由多件组成的非书资料若连续编号，著录方法同④；若编号不连续，应重复著录016字段，著录方法同③。


2.3.5 071 出版者作品号（录音和音乐）（选择使用，可重复）

2.3.5.1字段定义：本字段包含出版者赋予作品的编号，用于录音和音乐出版物。
　　　 指示符 1：出版者作品号的类型
　　　　　　　0 出版发行号
　　　　　　　1 版型号
　　　　　　　2 印版号 
　　　　　　　3 其它出版者作品号（印刷乐谱） 
　　　 指示符2： 附注指示符
　　　 　　　 该指示符说明提供记录的机构是否使用本字段的数据生成附注。
　　　　　　　0 不作附注（因软件将附注一律著录在300字段，所以此处选择0）
　　　　　　　1 作附注

2.3.5.2 子字段
　　　 子字段标识符 　　　 子字段内容 　　　　　　　　 注释
　　　 $a 　　　　　　　　 出版者作品号 　　　　　　　不重复
　　　 $b 　　　　　　　　 来源　　　　　　　　 　　　不重复
　　　 子字段说明：
　　　 ① $a 出版发行机构分配给作品的号码。本子字段不可重复。若出版者作品号中带有连字符时，则照录。
　　　 ② $b 来源： 分配该号的机构。本子字段不可重复。著录时一般只著录出版发行者的名称，省去"出版社"或"有限公
　　　 　 司"等字样。

2.3.5.4 内容注释：
　　　 ①规定信息源：标签、封装、音乐出版物的题名页、封面或第一页。
　　　 ②出版发行号（或标签号）是用于识别发行标识或序列标志的号码，该号由出版者给出。如：某种录音资料的编号、某
　　　 　种录音资料封装的边角上的号码、演出节目的录音资料号、或以整套发行的一组录音资料的编号等。 
　　　 ③版型号用于识别压制出的某种录音资料的主盘通常刻制在腊盘上，用以标识缺少出版发行号或标签号的录音资料。
　　　 ④印版号是出版者给予音乐出版物的序列号，通常印在音乐出版物每页的底部，有时也出现在题名页上。
　　　 ⑤其他出版者作品号类似于印版号，但并不在音乐出版物的每页上出现。它们可以出现在音乐出版物的题名页、封面或
　　　 　第一页上。

　　　 　　　 例1： 071##00$aSTMA 8007
　　　 　　　 　　　 　　　 $bTamla Motown

　　　 　　　 例2： 071##00$aBCD90032
　　　 　　　 　　　 　　　 $bBaily
　　　 　　　 　　（详见软件登录号为A0633736的著录）

3． 1-代码信息块
3.1 本字段包括固定长编码数据元素。
3.2 编非书资料时，需用到的字段：
　　　100 通用处理数据
　　　101 作品语种
　　　102 出版或制作国别
　　　115 编码数据字段：投影、录像制品和影片
　　　116 编码数据字段：书画刻印作品（暂定）
　　　117 编码数据字段：三维制品和实物
　　　125 编码数据字段：录音资料和印刷乐谱
　　　126 编码数据字段：录音资料-形态特征
　　　127 编码数据字段：录音资料与印刷乐谱播放时间
　　　128 编码数据字段：音乐演奏与乐谱
　　　130 编码数据字段：缩微制品-形态特征 
　　　192 编码数据字段：民族音乐

3.2.1 100 通用处理数据（必备，不可重复）

　　　SULCMISIII编目系统提供对本字段的著录帮助。按 <Ctrl+H> 键可弹出100字段帮助著录窗口，可根据非书资料的情况著录。
　　　软件在100字段中的出版日期类型栏中选择"i=具有发表/发行日期和制作日期的专著"，i栏用于具有制作 与销售发行日期之间有一段间隔的影片和音像制品。
　　　有关该字段的详细著录说明请参见《中国机读目录格式使用手册》57-66页。

3.2.2 101 作品语种（必备，不可重复）

　　　有关该字段的详细说明 及著录说明可参见《西文普通图书CNMARC格式著录规范细则》和《中国机读目录格式使用手册》 中的101字段进行著录。著录该字段内容时 应用英文小写字母。

3.2.2.1 101字段中非书资料特有的子字段
　　　非书资料除了一般性的子字段外，还有一些特有的子字段，如下：

　　　　子字段标识符 　　　　　　　　　子字段内容　　　　　　　　　　　　　注释
　　　　　　$h 　　　　歌词等的语种（适用于含有文字资料的声乐制品） 　　　可重复
　　　　　　$i 　　　　附件语种（非文摘、提要或歌词）　　　　　　　　　　 可重复 
　　　　　　$j 　　　　字幕语种（与配音语种不同时） 　　　　　　　　　　　可重复

3.2.2.2 子字段说明：
　　　①$h 歌词等的语种
　　　　　 所编作品的语种包括印刷成文的歌词等的语种，它可以是附件或与作品一起印出的资料的语种。
　　　　　例: 101##2#$aeng
　　　　　　　　　　#$hchi
　　　　　 （《音乐之声》附有译成中文歌词签的英语歌曲磁带。）

　　　②$i 附件语种
　　　　　 这里说的附件是指如节目说明书、前言、注释、使用规格等。
　　　　　例：101##$gchi
　　　　　　　　　 $ichi
　　　　　(《贝多芬第九交响曲》附有中文题名及说明标签和封套的器乐曲唱片。)

　　　③$j 字幕语种
　　　　　 这里指的是影视资料中与声道语种不同的字幕的语种。
　　　　　例：101##$achi
　　　　　　　　　 $jrus
　　　　　( 《女篮5号》带有俄文字幕的中文影片。)

3.2.3 　102出版或制作国别（选择使用，不可重复）

3.2.3.1 字段定义：包含著录实体的一个或多个出版或制作国的国别代码。
3.2.3.2 著录说明：有关该字段的详细说明及著录说明可参见《中国机读目录格式使用手册》的72-73页。
3.2.3.3软件一般只著录出版国别。出版国别代码采用国际两位字符国家代码（GB2659）。著录时应用英文大写字母标识。
　　　　　例1： 102##$aUS
　　　　　例2： 102##$aCN
　　　　　　　　　　　$aJP
　　　　　( 作品为中国和日本两国合作出版。)

3.2.4 　115 编码数据字段：投影、录像资料和影片（选择使用，不可重复）

　　　本字段包含定长编码数据，适用于《国际标准书目著录》（非书资料）即ISBD（NBM）定义的投影、录像制品和影片。
　　SULCMISIII系统为该字段提供著录帮助。光标移至输入栏，按<Ctrl+H>键可弹出著录帮助窗口，每一位代码均可单击其后的下箭头弹出下拉式列表进行选择著录。有关该字段的子字段说明及各代码的具体含义参见《中国机读目录格式使用手册》87-99页。

3.2.5 　116 编码数据字段：书画刻印作品（暂定）（选择使用，可重复）
　　　本字段包含有国际标准书目著录（非书资料），即ISBD(NBM）定义的与书画刻印作品有关的编码数据。
　　SULCMISIII系统为该字段提供著录帮助。光标移至输入栏，按<Ctrl+H>键可弹出著录帮助窗口，每一位代码均可单击其后的下箭头弹出下拉式列表进行选择著录。有关该字段的子字段说明及各代码的具体含义参见《中国机读目录格式使用手册》100-106页。

3.2.6 　117 编码数据字段：三维制品和实物（选择使用，可重复）

　　　本字段包含有国际标准书目著录（非书资料），即ISBD(NBM）定义的与三维制品和实物有关的编码数据。
　　SULCMISIII系统为该字段提供著录帮助。光标移至输入栏，按<Ctrl+H>键可弹出著录帮助窗口，每一位代码均可单击其后的下箭头弹出下拉式列表进行选择著录。有关该字段的子字段说明及各代码的具体含义参见《中国机读目录格式使用手册》107-110页。

3.2.7 　126 编码数据字段：录音资料--形态特征（选择使用，不可重复）

　　　本字段包含有录音资料形态特征的编码数据。
　　　SULCMISIII 系统为该字段提供著录帮助。光标移至输入栏，按<Ctrl+H>键可弹出著录帮助窗口，每一位代码均可单击其后的下箭头弹出下拉式列表进行选择著录。有关该字段的子字段说明及各代码的具体含义参见《中国机读目录格式使用手册》137-144页。

3.2.8 　127 编码数据字段：录音资料与印刷乐谱播放时间（选择使用，不可重复）

3.2.8.1 字段定义：本字段含有一个或多个六位数字，用以表示：录音制品的播放时间；一部分录音制品的播放时间；或印刷乐谱的估计播放时间。
3.2.8.2 子字段：该字段目前只有一个子字段$a ，用于著录播放时间，用六位数字表示播放时间，整个时间分为时、分、秒三个数值。每个取两位字符长，右边对齐，不用的位填零。当一盒录音制品中含有多个乐曲时，可重复该子字段。有关该字段的子字段说明及各代码的具体含义参见《中国机读目录格式使用手册》145-146页。

3.2.9 　128 编码数据字段：音乐演奏与乐谱（选择使用，可重复）

　　　　本字段描述乐曲的形式，并给出演奏该乐曲所用的乐器和/或声部的细节。
　　　　SULCMISIII系统为该字段提供著录帮助。光标移至输入栏，按<Ctrl+H>键可弹出著录帮助窗口，每一位代码均可单击其后的下箭头弹出下拉式列表进行选择著录。有关该字段的子字段说明及各代码的具体含义参见《中国机读目录格式使用手册》147-154页。

3.2.10 　130 编码数据字段：缩微制品--形态特征（选择使用，可重复）

　　　　本字段包含有缩微制品的编码数据。
　　　　SULCMISIII系统为该字段提供著录帮助。光标移至输入栏，按 <Ctrl+H>键可弹出著录帮助窗口，每一位代码均可单击其后的下箭头弹出下拉式列表进行选择著录。有关该字段的子字段说明及各代码的具体含义参见《中国机读目录格式使用手册》155-158页。

3.2.11 　192 编码数据字段：民族音乐（选择使用，可重复）

　　　　本字段描述中国民族乐曲的形式，并给出演奏该乐曲所用的乐器和/或声部的细节。
　　　　SULCMISIII系统为该字段提供著录帮助。光标移至输入栏，按<Ctrl+H>键可弹出著录帮助窗口，每一位代码均可单击其后的下箭头弹出下拉式列表进行选择著录。有关该字段的子字段说明及各代码的具体含义参见《中国机读目录格式使用手册》169-175页。

4． 　2--著录信息块
4.1 本信息块包括ISBD 所规定的有关著录项目，附注项和标准号除外。
4.2 常用字段：
　　　200 题名与责任说明
　　　205 版本说明
　　　210 出版发行
　　　215 载体形态
　　　225 系列项（丛编项）

4.3 著录方式的选择
　　 为了全面反映非书资料的内容，便于检索，多辑非书资料可采取集中著录和分散著录两种方式。
4.3.1 分散著录
　　由于非书资料要将目次内容写入327字段，为了避免327字段、517字段过于庞大，软件规定：尽量将系列多辑非书资料作分散处理。因此无论多辑非书资料是否一次性来齐，且无论是否有分辑题名，都应尽可能分散著录。 
　　具体分3种情况：
　　① 只有总题名，无分辑题名时，著录方法为：将总题名作为正题名著录于200$a，分辑号著录于200$h。
　　　　　例： 2001#$a 中国笛子名家名曲
　　　　　　　　　 $b 录音制品
　　　　　　　　　 $h 2
　　　 　　　　3270#$a1.#巢湖泛舟#;#2.#水乡吟.

　　② 既有总题名，又有分辑题名时，
　　　 著录方法为：将分辑题名作为正题名，著录在200字段$a，将总题名作为系列题名著录于225字段$a，将分辑号著录于
　　　　　　　　　 225字段$v。
　　　　　例1：2001#$a 江南丝竹
　　　　　　　　　 $b 录音制品
　　　 　　　　225#2#$a中国音乐经典
　　　　　　　　　 $v 8
　　　 　　　　3270#$a1.#中花六板#;#2.#欢乐歌#;#3.#云庆#.

　　③ 既有总题名又有分辑题名，分辑题名难以独立识别，且内容上与总题名难以分开时，
　　　 著录方法为：将总题名作为正题名著录于200$a，将分辑题名著录于200$i，将分辑标识著录于200$h。327字段的著录
　　　 格式采用ISBD 款目格式著录。
　　　　　例： 2001#$a 政治经济学
　　　　　　　　　 $b 录像制品
　　　　　　　　　 $h 第1辑
　　　　　　　　　 $i 资本主义部分 
　　　　　　　　　 $f 孙福万编辑
　　　　　　　　　 $g 秦玲主讲
　　　 　　　　3271#$a第1章,#政治经济学的研究方法和对象.#.#--#2#盒#(100min30s)#.
　　　　　　　　　 $a 第2章,#生产力的发展与社会形态的更替.#.#--#2#盒#(100min40s)#.

4.3.2 集中著录
　　　集中著录主要用于多载体的非书资料，这样便于读者掌握一部资料的整体情况。
　　　当非书资料由多载体构成时，应采取集中著录, 327字段的著录格式采用ISBD款目格式著录。
　　　　例：2001#$a 小学语文六年级电教教材
　　　　　　　 　$b 多载体
　　　　　　　 　$e 试用教材
　　　　　　　 　$f 福建电教馆设计
　　　 　　 3271#$a录音带#:#听说训练#/#朱铮编.#.#--#7#盒式#(400min)#:#二氧化铬#+#课本#(123页)#.
　　　　　　　 　$a 录像带#:#黄河象#;#少年闰土#/#朱铮编.#.#-1#盒式#(VHS,#PAL)#(70min)#:#彩色.
　　　　　　　 　$a 投影片#:#看图说话#/#方公琼编.#.#-3#套#(121幅)#:#彩色,#8×12cm. 
　　　　　　　 　$a 指导书#:#1册#(6页).
　
4.4 200 题名与责任说明（必备字段，不可重复）
　　有关本字段的字段定义、使用情况、指示符、子字段、相关字段、内容注释等见《中国机读目录格式使用手册》178-186页。
4.4.1相关字段：100，101，300，5--，7--字段
4.4.2规定信息源：
　　① 录音资料规定信息源为载体标签、盒封、封套、 载体本身、系列资料说明书。
　　② 录像制品、电影制品的规定信息源为片头（尾）、标签、盒封、载体本身、系列资料说明书。
　　③投影制品及各种图卡的规定信息源为题名页、封面、标签、题头文字、盒封、封套、载体本身、系列资料说明书。
　　④缩微资料的规定信息源为主要信息源，主要信息源包括的内容见《中国文献编目规则》232页。
　　⑤系列非书资料一般按第一集信息源著录。第一集信息不足，应将多部作品的信息源作为完整的信息源著录；亦可依说明书等附件的综合信息著录。 
　　⑥一般文献型标识的规定信息源为资料载体本身。

4.4.3 相关编目规则：8.1，9.1，10.1，12.1
4.4.4 填写说明：

4.4.4.1 　$a 正题名
4.3.4.1.1 正题名的选择
　　①只有一个信息源：
　　　a．规定信息源出现同一文种多个不同题名，应按题名在信息源的排版格式或序列选择正题名。其他不同题名按其他题名信息著录在$e子字段。规定信息源之外的不同题名应著录于300字段。
　　　　　例1： 2001#$a 光阴似健
　　　　　　　　　　 $e 1987-1999周华健"最好的歌"

　　　　　例2： 2001#$a IQ
　　　　　　　　　　 $b Motion picture 

　　　b．规定信息源出现多个不同文种题名，应选择与资料内容文种相同的题名作为正题名，其他题名著录为并列题名。录音制品中，就声乐作品而言，内容的文种是指其歌词；就器乐作品而言，内容的文种是指其前言、说明、解释等。若此类资料以汉语与外语对照形式出现(例如我国编制的外语教材)，应选择汉语文题名为正题名。
　　　　　例1： 2001#$a 跟我学
　　　　　　　　　　 $d Follow me
　　　(此资料为外语教材，以汉语文题名为正题名，将一并出现于规定信息源的英文题名著录为并列题名)

　　　　　例2： 2001#$a Herfra til evigheden
　　　　　　　　　　 $b Motion picture
　　　　　　　　　　 $d From here to eternity

　　②有多个信息源：
　　　非书资料有多个不同文种信息源，正题名应选择与资料内容所用文种相同的信息源。若此规定不适用，应选择第一个信息源的题名著录为正题名。

　　③若规定信息源中既有总题名又有多个小题名（如音乐录音制品），应选择总题名为正题名，将各个作品的小题名著录于
　　　327字段。
　　　　　例： 一盒含有若干舞曲、总题名为《俄罗斯舞曲》的录音带著录为：
　　　　　　　　2001#$a俄罗斯舞曲
　　　　　　　　3270#$a A面：1.#骑兵舞曲#;#2.#斯巴达克思和弗里几亚慢板#;#3.#三套车#;#4.#波罗维塞亚舞曲#.
　　　　　　　　　　 $a B面：1.#序曲#;#2.#华尔兹#;#3.#荒山之夜#;#4.#进行曲#;#5.#民间的盛宴#.

　　④无总题名非书资料的正题名的选择
　　　当一载体同时含有多部独立作品而无总题名，应按其在规定信息源的排列次序著录。所含作品过多，可著录前三个，完整的题名目次可著录于327字段。
　　　a．属于同一责任说明的多部作品的著录方法为：将每部作品的题名作为正题名，重复著录于多个$a子字段。
　　　　　例： 2001#$a 让我们荡起双桨
　　　　　　　　　　 $b录音制品
　　　　　　　　　　 $a 卖报歌
　　　　　　　　　　 $a嘀哩嘀哩
　　　　　　　　　　 $f银河少年儿童合唱团

　　　b．不属于同一责任说明的多部作品的著录方法为：将第一部作品的题名著录于$a子字段，将其他作品的题名重复著录于多个$c子字段，责任说明应著录于相应的题名之后。
　　　　　例：　2001#$a 埃格蒙特序曲
　　　　　　　　　　 $b 录音制品
　　　　　　　　　　 $f 贝多芬
　　　　　　　　　　 $c卡门序曲
　　　　　　　　　　 $f 比才
　　　　　　　　　　 $c e小调小提琴协奏曲八
　　　　　　　　　　 $f 门德尔松

4.4.4.1.2 正题名一般根据规定信息源如实著录，但标点符号和外文大写字母除外。著录西文非书资料题名时，字母的大小写应根据各语种的语法规则著录。如著录英文非书资料的题名时，应将第一个　单词的首字母大写，其余单词首字母小写（专用名词例外）。 
　　　　　例1： 2001#$a 奥斯卡金曲
　　　　　　　　2001#$a 郭兰英王昆合辑
　　　　　　(此题名原题"郭兰英·王昆合辑")

　　　　　例2： 2001#$a Precious violin and cello pieces
　　　　　　(此题名原题"Precious Violin & Cello Pieces")

4.4.4.1.3 交替题名依规定信息源出现的顺序重复著录在$a；原题"一名"、"又名"、"或"等字样一律如实著录，亦用逗号标识。若出现多个交替题名时，第二个以后的交替题名应著录在300字段附注项。交替题名需作检索用时，应将其填入517字段。
　　　　　例： 2001#$a 一千零一夜
　　　　　　　　　 #$a又名，天方夜谭
　　　　　　　 5171#$a 天方夜谭

4.4.4.1.4 正题名文字有误，应如实著录，并将正确文字置于其后方括号内。
　　　　　例： 2001#$a 列宁在一九一九[八]

4.4.4.2 $b 一般文献类型标识

4.4.4.2.1 一般文献类型标识是以编目机构所采用的概括性术语说明出版物所属的资料类别。SULCMISIII 系统为$b设置了输入帮助，当光标停在该输入栏时，按<Ctrl+H>可弹出文献类型代码表供参考。表中没有的一般文献类型标识代码可根据有关标准自行输入。 
4.4.4.2.2 著录非书资料一般文献类型标识时，应注意：
　　　①编目非书资料时，一般文献类型标识必须著录，且按照ISBD规定，将一般文献类型标识著录在正题名之后的方括号内（方括号由系统自动产生，不必著录）。
　　　②若资料有多部作品而无总题名时，则将一般文献类型标识著录于第一个题名之后。
　　　③当非书资料由主件和附件构成时，只著录主件的一般文献类型标识。
　　　④若在编的非书资料是由其他资料转录而成，应著录在编资料的文献类型，原版资料的文献类型可在300字段说明。中西文常用的非书资料一般文献类型标识有：
　　　　　　　　　　　　　中文　　　　　　　　　　　西文
　　　　　　　　　　　　录音制品　　　　　　　Sound recording
　　　　　　　　　　　　录像制品　　　　　　　Video recording
　　　　　　　　　　　　投影制品　　　　　　　Visual projection
　　　　　　　　　　　　电影制品　　　　　　　Motion picture
　　　　　　　　　　　　缩微制品　　　　　　　Microform
　　　　　　　　　　　　全息照片　　　　　　　Hologram
　　　　　　　　　　　　图卡　　　　　　　　　Graphic
　　　　　　　　　　　　模型制品　　　　　　　Object
　　　　　　　　　　　　多载体 　　　　　　　 Multi-media

4.4.4.3 $c 另一著者的题名 
　　该子字段著录与第一题名责任者不同的另一著者作品的主要题名。它们包含在同一文献内，又无总题名。对于每一其他著者的正题名，本子字段可重复。若正题名超过3个，不管著者是否相同，都只著录前3 个。其他省略的题名和责任者信息可
　　以ISBD款目方式著录于300字段，并在517字段和7--字段为有检索意义的题名和责任者设置检索点。

4.4.4.4 $d 并列题名
4.4.4.4.1 在规定信息源中出现多个文种题名，应将未被选作正题名的题名著录为并列题名。并列题名的著录原则同正题名。汉语拼音题名不属于并列题名。
　　　　　例： 2001#$a 吹奏乐
　　　　　　　　　　$d Chinese music for wind instruments

4.4.4.4.2 规定信息源出现多个并列题名，应按排版格式或序列著录。非书资料包含多部作品而无总题名，每一(或任一)作品又具有并列题名时，应将并列题名著录于相关的题名之后。
　　　　　例： 2001#$a春节
　　　　　　　　　　$b 录音制品
　　　　　　　　　　$d Spring festival
　　　　　　　 2001#$a 浪漫时刻
　　　　　　　　　　$d Night and day
　　　　　　　 2001#$a 难忘的旋律
　　　　　　　　　　$d Unforgettable

4.4.4.4.3 在SULCMISIII中，著录$d时不必冠以"="号，著录完$d后，光标一旦离开该输入栏，则$d的内容自动回带至510字段，自动生成检索点。

4.4.4.7 $e 其他题名信息 
4.4.4.7.1规定信息源出现从属于正题名或并列题名的有关信息，以及除正题名外的同文种的不同题名，均可作为其他题名信息著录于$e。作为正题名著录的缩略词的全称亦可作为其他题名信息著录。在SULCMISIII中，$e的内容将被自动回带到
　　　517字段生成检索点。
　　　　　例1： 2001#$a 苗甫之歌
　　　　　　　　　 　$b 录音制品
　　　　　　　　　 　$e童声合唱十首

　　　　　例2： 2001#$a东方红
　　　　　　　　　 　$b 录音制品
　　　　　　　　　 　$e大型革命音乐史诗

4.4.4.7.2 规定信息源出现多个其他题名信息，应按排版格式或序列重复著录于$e。
　　　　　例1： 2001#$a 井冈杜鹃红
　　　　　　　　　 　$b 录音制品
　　　　　　　　　 　$e 女声小合唱
　　　　　　　　　 　$e 钢琴伴奏

　　　　　例2： 2001#$a Animal stories
　　　　　　　　　 　$b Sound recording
　　　　　　　　　 　$e Dramatized reading
　　　　　　　　　 　$e a recorded anthology

4.4.4.8　$f 责任说明
　　　责任者是指对非书资料作品的知识、艺术内容的创造或实现（包括演出）负有责任或作出贡献的个人或团体。责任方式是指这种创造、实现与贡献的具体方式。 
4.4.4.8.1 非书资料责任说明的范围包括：
　　　①作品的直接作者(例如作者、设计者、编导者、翻译者等)及其责任方式；
　　　②作品的间接作者(例如一部电影脚本所据以改编的原小说的著者)及其责任方式；
　　　③作品的收集者及其责任方式；
　　　④作品的改编者及其责任方式；
　　　⑤作品的表演者(例如主要表演者、主持者、其他表演者等)及其责任方式：
　　　⑥作品的表演团体(例如合唱队、合唱指挥、乐队、乐队指挥等)及其责任方式；
　　　⑦演出导演(含对演出负全面责任者)及其责任方式；
　　　⑧录音资料的编制者(例如编辑、录音、剪接、拟音特技等)及其责任方式；
　　　⑨语法关系属于责任说明的完整组成部分，并与其他著录项目相关的内容(例如原题名、译作版本的信息等)，可作为责
　　　　任说明著录。
　　　　　例1： 2001#$a冬天的故事
　　　　　　　　　　　$b录音制品
　　　　　　　　　　　$f李志严根据《森林游记》编译并朗读

　　　　　例2： 2001#$a Model planetarium
　　　　　　　　　　　$b Object
　　　　　　　　　　　$f Cary Johnson

4.4.4.8.2 规定信息源出现的 多种责任方式说明，一般按规定信息源的排版格式 或序列著录四种。被省略者，著录于300字段。
　　　　　例： 2001#$a民乐小合奏
　　　　　　　　　　　$b录音制品
　　　　　　　　　　　$f郑志平二胡独奏
　　　　　　　　　　　$g曾世伟奏笛
　　　　　　　　　　　$g刘新生奏琵琶
　　　　　　　　　　　$g蒋如常指挥
　　　　　　　 300##$a吴三雄奏三弦，柯鸿峰奏阮

4.4.4.8.3同一责任方式有多个责任者时，一般著录三个，在第二、第三个前用逗号标识。超过三个，只著录第一个，被省略者，中文非书资料用"…[等]"字表示，（中文的…为中心圆点），英文非书资料用"…[et al.]"表示，（英文的…为下圆点）。
　　　　　例1： 2001#$a西北民歌集
　　　　　　　　　　　$b录音制品
　　　　　　　　　　　$f 陈瑞平，李纪章，刘亦农…[等]乐谱整理

　　　　　例2： 2001#$a Baijun ballads
　　　　　　　　　　　$b Sound recording
　　　　　　　　　　　$f by Chet Williams…[et al.]

4.4.4.8.4 规定信息源中既有演出团体责任者又有参加团体演出的个人责任者说明，则200字段的$f著录团体责任者，参加团体演出的个人责任者说明著录于300字段。
　　　　　例： 　2001#$a草原牧歌
　　　　　　　　　　　$b录音制品
　　　　　　　　　　　$f女子四重奏团演奏
　　　　　　　　 300##$a女子四重奏团由俞丽娜，沈蓉，刘西丽，廉苹组成

4.4.4.8.5 当规定信息源中出现多文种责任说明时，$f应选择正题名所用文种著录责任说明，并列责任说明著录在$f所著录的责任说明之后，其前用等号标识。其余文种可著录在300字段。若此规定不适用，可按规定信息源的排版格式或序列著录。
　　　　　例： 　2001#$a钢琴练习曲
　　　　　　　　　　　$b录音制品
　　　　　　　　　　　$f布格缪拉＝Bugmuller

4.4.4.8.6 非书资料含有多部作品而无总题名，其中每一(或任一)作品又分别具有责任说明，应按如下规定著录：
　　　①一种责任说明同时与规定信息源的多部作品相关，应将责任说明著录于全部作品题名之后。
　　　　 例： 　2001#$a为人民服务 
　　　　　　　　　　　$b录音制品
　　　　　　　　　　　$a 愚公移山
　　　　　　　　　　　$a纪念白求恩
　　　　　　　　　　　$f毛泽东著
　　　②多种责任说明分别与规定信息源的多部作品相关，应将责任说明分别著录于与其相关的题名之后。
　　　　 例： 　2001#$a商品经济
　　　　　　　　　　　$b录音制品
　　　　　　　　　　　$f杨立英主讲
　　　　　　　　　　　$a特区经济
　　　　　　　　　　　$f田盛玉主讲
　　　　　　　　　　　$a货币
　　　　　　　　　　　$f宋诚主讲

　　　③规定信息源的多部作品既有各自的责任说明又有属于整部资料的责任说明，应将整部资料的责任说明著录于300字段。
　　　　 例： 2001#$a 英雄交响曲
　　　　　　　　　　　$b录音制品
　　　　　　　　　　　$f贝多芬曲．
　　　　　　　　　　　$a C大调交响曲
　　　　　　　　　　　$f比才曲．
　　　　　　　　　　　$a钢琴协奏曲
　　　　　　　　　　　$f莫扎特曲
　　　　 　　300##$a 以上均由中央乐团演奏

4.4.4.8.7 以下与责任说明有关的内容不著录于本项：对非书资料的创造或实现负有次要责任者(例如历史顾问)或索引编制者、材料补充者等；
　　　①个人名称所附的职务、职称、学位等一般应省略。
　　　②与非书资料知识内容和艺术形式无关的说明(例如题词、题字、献辞、赞助、道具提供、获奖、致谢等)。
4.4.4.8.8 非书资料的责任说明一般按规定信息源的排列格式或序列著录。若信息源复杂， 责任说明数量较多，可参照如下顺序作出选择：
　　　①录音资料责任说明的选择顺序：
　　　　　　曲作者
　　　　　　词作者
　　　　　　编撰者
　　　　　　表演者(以独唱或独奏者、主讲者、朗诵者、演出者为序)
　　　　　　合唱团体
　　　　　　合唱指挥
　　　　　　演奏团体
　　　　　　演奏指挥
　　　　　　演出导演(含对演出负全面责任者)
　　　　　　录音制品的制作者(编辑、录音、拟音等)其他

　　　②录像制品、电影制品责任说明的选择顺序：
　　　　　　编撰者导演（包括对演出负全面责任者）
　　　　　　表演者(其顺序为主演者、主持人或主讲人、旁白者、其他演出者)曲、词作者
　　　　　　合唱（奏）团体
　　　　　　合唱（奏）指挥
　　　　　　录像制品电影制品的制作者(编辑、策划、制片、摄影、美工、特技、照明、录音、剪接、场记、拟音等)其他

　　　③投影制品、全息照片及图卡责任说明的选择顺序：
　　　　　　编撰者
　　　　　　设计者
　　　　　　投影制品的其他制作者（摄影、美工等）
　　　　　　其他

　　　④缩微制品的责任说明选择顺序：
　　　 缩微资料通常指现有图书、报刊等印刷文献的缩微复印品。我国目前只出版这类缩微复印品，因此，缩微制品的责任说明按图书、期刊的责任说明方式著录。
　　　　　例：2001#$a 三苏先生文集
　　　　　　　　　 $b 缩微制品
　　　　　　　　　 $f (宋)苏洵，苏轼，苏辙撰

4.4.4.8.9 有关200字段题名与责任者的其他著录说明可参见并按照《中文普通图书CNMARC格式著录规范细则》和《西文普通图书CNMARC格式著录规范细则》中的200字段的相关著录规定进行著录。

4.5 　　205 版本说明（有则必备，可重复）

　　　有关本字段的字段定义、使用情况、指示符、子字段、相关字段、内容注释等见《中国机读目录格式使用手册》187-192页。
4.5.1 相关编目规则：8.2，9.2，10.2，12.2
4.5.2规定信息源：
　　　该字段录音制品的规定信息源：载体标签、盒封、封套
　　　该字段录像制品的规定信息源：片头（尾）、标签、盒封
　　　该字段投影制品、全息照片及图卡的规定信息源：题名页、封面、标签、题头文字、盒封、封套、系列资料说明书。
　　　该字段缩微制品的规定信息源：主要信息源、资料其余部分、容器。主要信息源的内容见《中国文献编目规则》232页。

4.5.3 $a 版本说明
4.5.3.1 非书资料的版本是指由同一母本产生的所有复本。同样素材经过不同编辑后，应视为新的版本。
4.5.3.2 版本说明按规定信息源著录，主要著录方法有：
　　①版本说明按原题著录，中文资料以序数词与"版"字一并出现，其序数应以阿拉伯数字著录，并省略"第"字。西文资料版次用阿拉伯数字序数缩写形式，版本术语用标准缩写词"ed."。
　　　　例1： 205##$a2版
　　　　例2： 205##$a2nd.ed. (原题：Second edition)
　　　　例3： 205##$a改编版
　　　　例4： 205##$a Rev.ed. (原题：Revised edition)
　　②版本说明以公元纪年表示，公元纪年用阿拉伯数字著录，并省略"年"字。
　　　　例： 205##a1988版
4.5.3.3 规定信息源无版本说明，但确知该资料出现区别于其他版本的重要变化，可将版本说明著录于方括号内。
　　　　例： 205##$a[学生版]

4.5.4 $b 附加版本说明
　　规定信息源所载对版本说明的补充说明，应予以著录，其前用逗号标识（见例1）。若没有版次说明，可将附加版本说明直
　　接著录在$a子字段（见例2）。
　　　　例1： 205##$a2版
　　　　　　　　　 $b增订版

　　　　例2： 205##$a修订版

4.5.5 $f 与本版有关的责任说明 
4.5.5.1 与本版有关的责任说明主要著录所编非书资料的修订者、改编者、组织者、材料补充者等再创作的责任者及其责任方式，也包括参与该版（而不是作品所有版本）演出者。
　　　　例： 205##$a日语版
　　　　　　　　　$b蓝如萍解说
4.5.5.2 规定信息源以两种或两种以上文种记载版本说明和责任说明时，应选择与正题名相同的文种著录。若此规定不适用，应选择版式显著者或居于首位者著录。必要时， 亦可著录并列版本说明及其责任说明，其前用"="标识。
　　　　例： 205##$a2版
　　　　　　　　　$f张冀= Stewardchang

4.5.6 以下版本说明不在本项著录：
　　①发行者的变更未构成版本的变更，本项不予著录。
　　②同一母本制作的其他载体类型的复本(例如唱片转录为录音带)不作为版本说明著录，如需要可著录于300字段。
　　③版本说明属于其他项目著录内容的固定组成部分，并已按规定著录于有关项目 (例如正题名"新编英语灵格风"中的"新编")，本项不再著录。
　　④与无总题名非书资料的一部或几部(非全部)作品相关的版本说明，著录于相关题名之后的$e子字段中，本项不予著录。
　　⑤非书资料依据的原作品(例如录音制品的乐谱)的版本说明，本项不予著录，如需要可著录于300字段。
　　⑥ 第1版不予著录。

4.5.7 有关205字段的其它著录说明可参见《中文普通图书CNMARC格式著录规范细则》、《西文普通图书CNMARC格式著录规范细则》中的205字段的相关著录规定进行著录。

4.6 　　210 出版发行等（必备，不可重复）

　　有关本字段的字段定义、使用情况、指示符、子字段、相关字段、内容注释等见《中国机读目录格式使用手册》199-204页。
4.6.1相关编目规则：8.4，9.4，10.4，12.4
4.6.2规定信息源
　　　该字段录音制品的规定信息源：载体标签、盒封、封套
　　　该字段录像制品的规定信息源：片头（尾）、标签、盒封
　　　该字段投影制品、全息照片及图卡的规定信息源：题名页、封面、标签、盒封、封套、系列资料说明书。
　　　该字段缩微制品的规定信息源：主要信息源、资料其余部分、容器。主要信息源的内容见《中国文献编目规则》232页。

4.6.3 有关出版发行项的著录应遵循如下规定：
4.6.3.1规定信息源上同时记载有出版、发行或制作事项时，只著录出版事项；若未记载出版事项时，则著录发行事项；若出版发行事项均无记载时，必须著录制作事项。
4.6.3.2若某团体除出版发行活动外，同时兼行制作活动，应作为出版发行事项著录。
4.6.3.3记录在非书资料上的原作品（如：拍摄成缩微制品的原古籍、记录在视盘上的原电影等）的出版发行事项，均作为在编资料的沿革说明著录于300字段。
4.6.3.4已知信息源上出版发行项内容有误，仍须照录，而将校正后的内容置于其后的"[ ]"之中。
4.6.3.5 非正式出版的非书资料不著录出版地和出版者，但应著录录制日期。

4.6.4 　$a 出版发行地
4.6.4.1　出版地或发行地著录规定 信息源所载出版者或发行者所在的 城镇名称。有出版地著录出版地，无出版地则著录发行地。
　　　　　例1： 210##$a London
　　　　　例2： 210##$a上海
4.6.4.2多个出版地与同一出版者相关时，应首先著录版式或序列上突出者，若仅有两个，并且第2个出版发行地在规定信息源中也占有显著位置，则重复著录$a子字段(例1)，若超过3个（大于等于3个），则只著录第1个出版地，若是中文非书资料则在其后加"[等]"字（例2），若是英文非书资料则在其后加"[etc.]"。

　　　　　例1：210##$a London
　　　　　　　　　　$a NewYork
　　　　　　　　　　$c Longman
　　　　　　　　　　$d 1998

　　　　　例2：210##$a北京[等]
　　　　　　　　　　$c人民教育出版社

4.6.4.3 多个出版地分别与多个出版者相关，应将每一个出版地著录于相关出版者之前。
　　　　　例：210##$a北京
　　　　　　　　　　$c高等教育出版社
　　　　　　　　　　$a太原
　　　　　　　　　　$c山西电化教育馆

4.6.4.4 规定信息源出现两种或两种以上文种的出版地或发行地，应选择与资料内容所用文种相一致的语言形式著录。软件规定并列出版、发行地不予著录。
4.6.4.5 规定信息源无出版地或发行地，可著录 推测地名，后加问号（见例1）；若只有出版、发行该资料的国家(或省、地区)名称，则可著录出版、发行该资料的国家(或省、地区)名称（见例2）；确无地名推测，若是中文非书资料则可注明"出版地不详"字样，若是英文非书资料则用[S.l.]("S"大写，"l"小写)表示（见例3）。以上均置于方括号内。
　　　　　例1：210##$a [西安?]
　　　　　例2 210##$a [Japan]
　　　　　例3 210##$a [出版地不详]

4.6.4.6 为识别需要，可对出版地或发行地附加限定词，如：同名地点的所属国家（省区）同一地方的交替名称等。若限定词来源于信息源，应著录于圆括号内"（ ）"，否则著录于"[ ]"内。
　　　　　例1：210##$a 西安县[吉林省]
　　　　　例2：210##$a Aptos (Calif.)

4.6.5 $b 出版发行者地址（选择著录）
　　　　对于不太有名的出版者或发行者，可将其完整的邮政地址标示在圆括号或方括号内。

4.6.6 $c 出版发行者名称
4.6.6.1 出版者或发行者应著录出版单位或发行单位，不著录个人出版者或发行者。规定信息源同时出现出版者和发行者，一般只著录出版者，出版者名称后不著录"出版"字样（例1）；若无出版者，必须著录发行者，若是中文非书资料则在其后方括号内注明"发行"字样；若是英文资料，则注明"distributor"字样。（例2，例3）
　　　　　例1： 210##$a 广州
　　　　　　　　　　　$c太平洋影音公司
　　　　　例2： 210##$a北京
　　　　　　　　　　　$c新华书店[发行]
　　　　　例3： 210##$a London
　　　　　　　　　　　$c Longman[distributor]

4.6.6.2 规定信息源出现2个出版者，则重复著录$c，若出版发行地不同，则依次著录出版发行地及出版发行者，若出版发行者超过3个 （大于等于3个），则只著录 第一个 出版发行者，被省略的部分，中文资料用 “[等]” 字，英文资料用"[etc.]"表示。

4.6.6.3 出版者和发行者均载于规定信息源又必须一并著录时，发行者应著录于出版者之后的$c子字段。中文资料在方括号内注明"发行"字样，英文资料用"distributor"表示。仅有发行者时，则必须著录发行者。
　　　　　例： 　210#$a 南京
　　　　　　　　　　　$c科技影片公司
　　　　　　　　　　　$c电影制作者协会[发行]

4.6.6.4 规定信息源出现两种或两种以上文种的出版者时，著录方法同 
4.6.4.4条款。
4.6.6.5 与出版者或制作公司名称一并出现的标签名称本项不予著录。若规定信息源无出版者或制作者名称，可将其作为类似出版者或 制作者的 名称著录。确无出版发行事项，中文资料可注明“出版者不详”，并置于方括号内。英文资料用[s.n.]（无出版者）表示，字母均小写，并置于方括号内。
　　　　　例1：210##$c[出版者不详]
　　　　　例2：210##$c[s.n.]

4.6.7 $d出版发行日期 
4.6.7.1 出版日期或发行日期著录本版次或本印次的日期，一律用阿拉伯数字著录，省略"年"、"月"、"日"字样。非公元纪年日期，应按出版物所载纪年如实著录，并将相应的公元纪年置于其后方括号内。 
　　　　　例1： 210##$d 1982 
　　　　　例2： 210##$d 1988．6．11 
　　　　　例3： 210##$d民国25 [1936] 

4.6.7.2 延续多年出版的非书资料，起止日期用连字符"-"标识。对尚未完全出齐的资料，可著录首次出版发行日期，其后加
　　　　 连字符"-"。
　　　　　例1: 210##$d 1980-1985
　　　　　例2: 210##$d 1989-

4.6.7.3 无出版日期时，可著录对识别资料具有重要意义的版权年或录制年(又称定版年)。
　　　　版权年用"c"标识，录制年用"p"标识，("c","p"均为小写)（例1，例2）。
　　　　若上述日期在规定信息源均无记载，可著录制作日期，并予以说明（例3）。成套资料的多个版权年或录制年，应著录在300 字段。
　　　　　例1： 210##$d c1990
　　　　　例2： 210##$d p1996
　　　　　例3： 210##$h 1995制作

4.6.7.3同一出版日期与多个出版者相关，应将出版日期著录于多个出版者之后（例1）；多个出版日期与多个出版者相关，应分别著录于相关出版者之后（例2）。

　　　　　例1： 210##$a上海
　　　　　　　　　　　$c人民美术出版社
　　　　　　　　　　　$a北京
　　　　　　　　　　　$c新华书店[发行]
　　　　　　　　　　　$d 1995
　　　　　　　　210##$a 上海
　　　　　　　　　　　$c人民美术出版社
　　　　　　　　　　　$d 1995
　　　　　　　　　　　$a北京
　　　　　　　　　　　$c新华书店[发行]
　　　　　　　　　　　$d 1996

4.6.7.4出版日期有误，应如实著录，若是中文资料，则并在其后方括内注明正确日期(例1）；若是英文资料，则将"i.e. 正确年份"置于其后方括内（例2）。若规定信息源无出版、发行和制作日期，可著录推测日期，其后加问号，并置于方括
　　　 号内（例3）。
　　　　　例1： 210##$d 1986[1996]
　　　　　例2： 210##$d1897[i.e.1997]
　　　　　例3： 210##$d [1991 ?]

4.6.7.5 $e 制作地、 $g 制作者、 $h 制作日期
　　　①规定信息源无出版发行事项，必须著录制作事项，著录方法参见出版发行项有关著录规定。
　　　　　例1： 210##$a [出版地不详]
　　　　　　　　　　　$c [出版者不详]
　　　　　　　　　　　$e北京
　　　　　　　　　　　$g中央音乐学院
　　　　　　　　　　　$h 1990
　　　　　例2： 210##$a [S.l.]
　　　　　　　　　　　$c[s.n.]
　　　　　　　　　　　$d1990
　　　　　　　　　　　$eLondon
　　　　　　　　　　　$g1996
　　　②如有需要，可将制作事项与出版发行事项同时著录。若制作日期与出版日期相同，只著录出版日期。 
　　　　　例： 210##$a北京
　　　　　　　　　　　$c中央音像教材出版社
　　　　　　　　　　　$d 1990
　　　　　　　　　　　$e沈阳
　　　　　　　　　　　$g辽宁电教馆
　　　③制作事项不全，可单独著录制作日期，中文资料需注明"制作"字样，英文资料需著录"manufacture"字样。若制作日
　　　 期代替出版发行日期，制作日期不应重复著录。 
　　　 例： 210##$d1995制作
　　　　　　210##$d p1973
　　　　　　　　$h1979制作

4.7　　215 载体形态项（有则必备，可重复）

　　　有关本字段的字段定义、使用情况、指示符、子字段、相关字段、内容注释等见《中国机读目录格式使用手册》207-
　　　210页。

4.7.1 相关编目规则：8.5，9.5，10.5，12.5

4.7.2 规定信息源：
　　　该字段录音制品、录像制品的规定信息源如下：

　　　　　著录项目 　　　　　　　　　　　　　　　规定信息源
　　　　　数量及特定文献类型标识 　　　　　　　　载体本身
　　　　　商标名称或技术标志 　　　　　　　　　　标签、盒封、封套 
　　　　　时间 　　　　　　　　　　　　　　　　　标签、盒封、封套、试听
　　　　　其他形态细节 　　　　　　　　　　　　　标签、盒封、封套
　　　　　尺寸 　　　　　　　　　　　　　　　　　盒封、封套、标签
　　　　　附件 　　　　　　　　　　　　　　　　　任何信息源
　　投影制品、全息照片、图卡和缩微制品的规定信息源见《中国文献编目规则》189页和232页。

4.7.3 　$a 数量及特定文献类型标识

　　　各类型非书资料$a子字段中的著录顺序、格式如下：
　　　①录音制品：数量#特定文献类型标识（商标名称或技术标志）（时间）
　　　②录像、电影制品：数量#特定文献类型标识（商标名称或技术标志）（时间）
　　　③投影制品：数量#特定文献类型标识（商标名称或技术标志）（幅数）
　　　④缩微制品：数量#特定文献类型标识（商标名称或技术标志）（页数）

4.7.3.1 数量是著录非书资料各形态单位的载体数目，不足一个形态单位者按一个形态单位著录。载体数量一律用阿拉伯数字
　　　著录于特定文献类型标识之前(其间空一格)，一般不加量词。但成套使用的非书资料应在阿拉伯数字后著录相应的量词
　　　（不空格）。
　　　　　例1： 215##$a 1#盒式录音带
　　　　　例2： 215##$a l#唱片
　　　　　例3： 215##$a 1套投影片
　　　　　例4： 215##$a 1#film reel

　　　录音制品中录音带的数量是著录其载体的盒（盘）数，唱片的数量是著录其载体的张数。
　　　录像制品中录像带的数量是著录其载体的盒（盘）数，视盘的数量是著录其载体的张数。 
　　　投影制品的数量是著录其载体的幅、框、片、盘数。
　　　缩微制品的数量著录其载体的卷（张）数。电影制品的数量著录其载体的盒（盘）数。

4.7.3.2 特定文献类型标识

　　　特定文献类型标识是用以识别某一资料所属特定范围的专门术语，在已标明一般文献类型标识的前提下，录音、录像、
　　　电影、缩微制品的特定文献类型标识可用其简称著录，分别省略"录音"、"录像"、"电影"、"缩微"字样。

　　　　　特定文献类型标识的中西文名称如下：

　　　　① 录音制品

一般文献类型标识

特定文献类型标识

简 称

录音制品

循环录音带

循环带

Sound recording

　　sound cartridge(s)

　　cartridge(s)

 

盒式录音带

盒式带 

 

　　sound cassette(s)

　　cassette(s)

 

开盘录音带

开盘带

 

　　sound reel(s)

　　reel(s)

 

唱片

 

 

　　sound disc(s)

 

　　　　② 录像制品

一般文献类型标识

特定文献类型标识

简 称

录像制品
　Video recording 

循环录像带 video cartridge(s)
盒式录像带 video cassette(s)
开盘录像带 video reel(s)
视盘 video disc(s) 

循环带cartridge(s)
盒式带 cassette(s)
开盘带 reel(s)

　③ 投影制品、电影制品、缩微制品、全息照片、图卡、模型制品、多载体的特定文献类型标识的中英文名称参见《非书资料著录规则》附录C（国家标准GB3792.4）。

4.7.3.4 商标名称或其他技术标志

非书资料的商标名称或其他技术标志对该资料的使用设备或技术条件等具有特殊识别意义时，应予以著录，应将其著录于特定文献类型标识之后的"（ ）"之中。
①录音制品常见的技术标志如下：
　录音带： DAT(数字式)
　唱片：CD 
　　　　AHD 
　　　　DAD 

②录像制品常见的技术标志如下： 
　录像带：U-matic
　　　　　VHS
　　　　　S-VHS
　　　　　W-VHS
　　　　　Betacam
　　　　　Betacam-SP 
　视 盘： LD 
　　　　　DVD 
　　　　　VHD
　　　　　VCD
　制 式： PAL
　　　　　NTSC
　　　　　SECAM

4.7.3.5 以定时播放为特征的录音、录像、电影资料，除著录载体数量外，还必须著录节目的 实际播放时间。播放时间作为数量说明置于圆括号内。这些资料的时间一般著录实际播放时间的总数。若同一资料分散计算，亦可分别著录，其间用逗号标识。若资料为一较大编码系列的一部分，应著录时间的首尾数，其间用连字?quot;-"连接。
时间的国际计量单位如下表：

　　　　　　单位名称 单位符号
　　　　　　　秒 　　　s
　　　　　　　分 　　 min
　　　　　　　时 　　　h

　　　　　例： 215##$a 1#开盘录音带(60min)
　　　　　　　 215##$a 1#盒式录音带(DAT)(50minl4s)
　　　　　　　 215##$a 2#唱片(CD)(45min，32min)

4.7.3.6 著录非书资料的时间应注意载体数目与载体所载节目的关系：

①一个载体若记录一个节目，载体长度又与节目时间相等(或相近)，该载体数量必然与节目数量相等。例如，一部60分钟的录音节目被记录在一盒60分钟长度的录音磁带上，此时该节目的载体数量为"1#盒(60min)"，节目数亦是一部。
②节目时间若短于载体长度，该节目载体数量仍按一个形态单位著录。例如: 一部30分钟的录音节目被记录在一盒60分钟长度的录音磁带上，此时该节目占的载体数量为"1#盒(30min)"，而非 l／2盒。
③节目时间若长于载体长度，该节目载体数量为相关载体数量的总和。例如：一部600分钟的录音节目被记录在10盒60分钟长度的录音带上，此时该节目占的载体数量为"10#盒(600min)"，而非"1部录音?quot;。
④一个载体若同时记录有无总题名的多部作品，这些作品的载体数量应为同一个形态单位。例如，一盒录音带记录节目时间分别为10分钟、30分钟和17分钟的三个无总题名的作品，该资料的载体数量应为"1#盒(10，30，17min)"，亦可著录为"l#盒(57min)"。
⑤一个载体若同时记录若干内容互不相关的独立节目，又必须分别著录者，应将每个节目重复著录于$a子字段，每个节目的载体数量分别按本章4.7.3.5条款规定著录。例如：一盒录像带记录节目的时间分别为15分钟、26分钟和14分钟的三个无联系的独立节目，著录的方式为：
例1：215##$a l#盒(15min)
例2：215##$a l#盒(26min)
例3：215##$a 1#盒(14min)

4.7.3.7 投影、缩微制品除著录载体数量外，还应著录其页、张、幅、件的数量，将其作为数量说明置于特定文献类型标识之后的圆括号内，若是连续编码时，则著录最后一页的页码总数，而不考虑其中未连续编码的部分。若是分散编码，则可将各部分的页数分别著录，其间用逗号标识。若资料为一较大编码系列的一部分，应著录该资料编码 的首尾数，其间用连字符"-"连接。

例1：215##$a 3#幻灯卷片（60，36，58幅）
例2 215##$a 1#缩微卷片（120-143页）

4.7.3.8 编有页码的缩微制品著录缩微片的页码数；若缩微制品未编码，其页码或幅数可不著录。缩微制品上的记录的原出版物的页数著录于300字段。

4.7.3.9 非书资料载体记录的数量有误，应如实著录，并将正确数量置于原数量后方括号内或在附注项说明。

4.7.4 $c 其他形态细节

其他形态细节应依次著录非书资料的材料、 速度、色彩、配声以及其他技术特征等。各形态细节说明前用逗号标识。

4.7.4.1 各类型非书资料其他形态细节的著录内容、顺序、格式和标点符号：
　　　　　录音制品： 215##$c 材料，速度，录制方法，磁迹，声道，降噪或补偿说明 
　　　　　录像制品： 215##$c 材料，色彩，配声，速度，录制方法，磁迹，声道，降噪或补偿说明
　　　　　投影制品： 215##$c 材料，幅式，色彩，配声
　　　　　电影制品： 215##$c 材料，色彩，配声，速度，声道
　　　　　缩微制品： 215##$c 材料，缩率，幅式，插图，色彩
4.7.4.2 录音、录像制品的其他形态细节的著录说明
　　　①材料
　　　a.若载体的材质对设备选用、保管技术等无特殊要求时，材料可省略不录。
　　　b.若载体的材质对设备选用、保管技术等有特殊要求时，材料必须著录。
　　　c.录音、录像制品的普通磁带不著录。
　　　d.常见录音、录像制品的材料著录如下： 
　　　　录音带：普通磁带(不予著录)
　　　　二氧化铬带： CrO2
　　　　金属磁带：Metal 

②速度
录音带、录像带的速度著录录音、录像磁带在每秒钟单位时间内传送的长度，用"cm/s"标识。
唱片、视盘的速度著录唱片或视盘在每秒钟单位时间旋转的转数，用"r/min"标识。唱片、视盘的速度对设备使用有特殊要求时，必须著录。
例1： 215##$a l#唱片(CD)(45min)
　　　　　　$c 45r／min，立体声
例2： 215##$a 1#sound reel(50min)
　　　　　　$c 38cm/s, 4 track,stereo

③ 录制方法、纹槽方向、纹槽粗细
若录制方法、纹槽方向、纹槽粗细对设备使用有重要意义时，须著录。以立体声方式录制的录像制品必须予以著录。
常用的录制方法的中西文对照用语有：
　　　　　　中文 　　　　　　　西文
　　　　　　单声 　　　　　　 monaural
　　　　　　立体声　　　　　　stereo
　　　　　　(英文字母为小写)

若规定信息源记录有唱片的纹槽方向或纹槽粗细，应予著录。如各馆收藏的唱片都是激光唱片（CD）和激光视盘（LD），激光唱片、视盘没有纹槽方向或纹槽粗细，因此不用著录此细节。
　　例1： 215##$a 1#开盘录音带(60min)
　　　　　　$c 76cm／s，立体声
　　例2： 215##$a l#唱片(m1)(35min)
　　　　　　$c 45r／min，立体声

④磁迹数和声道数
若录音、录像制品上记录有磁迹数和声道数时，应予以著录。唱片不著录此项内容。 
常见录音带、录像带磁迹数和声道数的中西文对照用语有：
　　　　中文 　　　　西文
　　　　单声 　　　monaural
　　　　立体声　　　stereo
　　　　单道 　　　monaural
　　　　双道 　　　binaural
　　　　单迹　　　　track
　　　　双迹 　　　2 track
　　　　四迹 　　　4 track
　　（英文字母均为小写)

例1： 215##$a 1#盒式录音带(60min)
　　　　　　$c 二氧化铬，立体声，四迹，双道
例2： 215##$a 1 sound reel(50min)
　　　　　　$c 38cm/s,4 track,stereo,Dolby processed
　　　(该资料为1盘双声轨的立体声磁带，长度为50分钟，速度为38厘米/秒，采用Dolby减弱系统。)

⑤降噪或补偿说明
若录音制品记有表示降噪系统的"杜比(Dolby)"等标识，或出现表示补偿系统的"NAB"等标识，应予著录。
例： 215##$a 1#盒式录音带(60min)
　　　　　$c 二氧化铬，立体声，四迹，双道，杜比

⑥色彩
　　　以视频信号为主要特征的录像制品必须著录色彩。
常用的色彩中英文著录用语对照：
　　　　彩色　　　col.
　　　　黑白 　　 b&w
　　（英文著录缩略语，英文字母为小写)

例1： 215##$a 1#盒式录像带（VHS）（120min）
　　　　　　$c 彩色
例2： 215##$a 1#film reel(29min,570m)
　　　　　　$c b&w,si.
　　(该资料为黑白无声片，放映时间为29分钟的胶卷，总长570米)

⑦配声
　 录像制品大都有音频信号，因而一般不著录"有声"，但无音频信号的录像制品（如：录有静止画面的无解说词无配乐的视盘）或对放音有特殊要求的录像制品，必须著录配声情况。
常用的配声中西文著录用语对照：
　　　有声 　sd.
　　　无声 　si.
(英文著录缩略语，英文字母为小写)

例1： 215## $a 1#盒式录像带（VHS）（120min）
　　　　　　$c 彩色，有声（B面无声）
例2： 215## $a 1#Videocassette(U-matic)(30min)
　　　　　　$c col.,sd.
(该资料为U-matic式彩色盒式录像带，有声，长度为30分钟。)

上述各形态细节著录的详细说明参见《国家标准〈非书资料著录规则〉（修订版）培训教材》77-88页及40-43页。

有关投影制品、缩微制品等其他技术细节的详细著录说明参见《国家标准〈非书资料著录规则〉（修订版）培训教材》84-88页及42-43页。

4.7.4.3 $d 尺寸
尺寸按载体形态和装载方式的不同分别著录，应遵循如下规定：
①尺寸一般以"cm"为单位标识，1cm以下的尾数以1cm为单位计量，已规定的非书资料标准尺寸不予著录。
②尺寸主要著录非书资料本身的尺寸，而不考虑其包装容器，如：唱片的片套、录像带的封盒等。
③若非书资料的容器等已构成该资料整体不可分割的一部分时（如成套视盘等）,可录两种尺寸，先著录非书资料的尺寸，再著录成套资料的容器尺寸，并加注"盒封"字样。
　　　例 215##$d 20cm（直径）
　　　　　　　$d 27cm（盒封）
④非书资料由尺寸不等的单件构成时，著录其中的最大尺寸，并在其后的"（ ）"中加以说明。
　　　例 215##$d 24×25cm（最大的）

4.7.4.3.1 录音制品尺寸的著录方式有三种：
①以圆形为载体特征的唱片和开盘录音带，著录其载体的直径尺寸，中文资料在其后圆括号内注明"直径"字样，英文资料在其后圆括号内注明"diameter"字样。标准开盘录音带的直径尺寸(6.3cm)可不著录。
常见唱片的直径尺寸有：
　33r／min： 17cm
　25cm
　30cm
　45 r／min： 17cm
　30cm
　16 r／min： 25cm
　CD： 11.5cm
　AHD： 30.5cm
　VISC： 22.5cm
　DAD-IX： 20.5cm
②非标准唱片，著录其播放部分的尺寸，非常规外围尺寸著录于300字段。
③盒式录音带、循环录音带著录其磁带的宽度尺寸。标准磁带的尺寸不予著录。
这些标准磁带的宽度为：
　盒式录音带：3.8cm
　循环录音带：6.3cm
　开盘录音带：6.3cm

　　　　　例1： 215##$a 1#唱片(11min)
　　　　　　　　　　$c 45r／min，单声道
　　　　　　　　　　$d 17.5cm(直径)
　　　　　例2： 215##$a l#唱片(DL)(20min)
　　　　　　　　　　$c 16r／min，立体声
　　　　　　　　　　$d 30cm(直径)
　　　　　　　　300##$a 唱片外围为20×20cm正方形
　　　　　例3： 215##$a 1#sound disc(40min)
　　　　　　　　　　$c 16r/min, 4 track
　　　　　　　　　　$d 30cm(diameter)

4.7.4.3.2 录像制品尺寸的著录方式有两种：
　　　　① 以圆形为载体特征的视盘和开盘录像带，著录其载体的直径尺寸，中文资料在其后圆括号内注明"直径"字样，英文资料在其后圆括号内注?quot;diameter"字样。
　　　　② 盒式录像带、循环录像音带，著录其磁带的宽度尺寸。标准磁带的尺寸不予著录。

　　　　例1： 215##$a 1#视盘（LD）(24min)
　　　　　　　　　　$c 彩色
　　　　　　　　　　$d 20cm(直径)
　　　　例2：215##$a 1 Videocassette(U-matic)(30min)
　　　　　　　　　　$c col.,sd.
　　　　(该资料为标准的U-matic式彩色盒式录像带，因此不著录尺寸。)

　　　有关投影制品、缩微制品等尺寸的详细著录说明参见《国家标准〈非书资料著录规则〉（修订版）培训教材》84-88页及43-44页。

4.7.4.2　$e 附件
　　　附件是指分离于资料主体部分并与之结合使用的附加资料。非书资料若有附件则应著录于$e。
　　　　　例： 215##$a 1#唱片（45min）
　　　　　　　　　　$c 33r/min，单声道
　　　　　　　　　　$d 30cm （直径）
　　　　　　　　　　$e 说明书1份

　　有关215字段的其他著录说明参见《国家标准〈非书资料著录规则〉（修订版）培训教材》74-88页和40-45页，《中国文献编目规则》第148-151页。

4.8 　225 系列项（丛编项）
　　有关本字段的字段定义、使用情况、指示符、子字段、相关字段、内容注释等见《中国机读目录格式使用手册》211-215页。

4.8.1 相关编目规则：8.6，9.6，10.6，12.6
4.8.2 规定信息源：
　　　　录音制品的规定信息源：载体标签、盒封、封套、系列资料、说明书
　　　　录像制品的规定信息源：片头（尾）、载体标签、盒封、说明书
　　　　投影制品等的规定信息源：题名页、封面、标签、盒封、封套、说明书等
　　　　缩微制品的规定信息源：主要信息源、资料其余部分、容器。

4.8.3系列项仅在非书资料的各个部分均属于同一系列（或分系列）并以各部分为单元作分散著录时使用。若一资料同时属于两个或两个以上的系列时，本项可重复著录，其著录次序应按信息源的所见先后排列。

4.8.3 　$a 系列题名
4.8.4.1 所编非书资料上出现的系列正题名，按200字段$a的著录规则著录在225字段$a子字段。$a著录完毕后，光标一旦离开该输入栏，系统即将其回带至410字段生成一条连接数据。
　　　　　例 2252##$a 中国音乐经典
　　　　　　 410#12001$a 中国音乐经典
4.8.4.2 对系列非书资料进行分散著录时，可将其总题名作为系列正题名著录于225字段的$a子字段，分辑题名著录于200字段的$a，分辑号著录于225字段的$h。
　　　　例 2001##$a 古琴
　　　　　 2252##$a 中国音乐经典
　　　　　 　　　$h 3

4.8.5 　$d 并列系列题名
　　　当规定信息源上的系列正题名有多文种时，可将并列系列题名著录于225字段的$d，其前不必冠以"="号。
　　　　例： 2001##$a 古筝
　　　　　　 2252##$a 中国音乐经典
　　　　　　　　　 $d Classics of Chinese music

4.8.6 　$e 系列其他题名信息
4.8.6.1 出现在规定信息源中的系列其他题名信息只在对识别该资料有意义时予以著录。
　　　　例： 2252##$a 初等数学系列片
　　　　　　　　　　$e 试用教材
4.8.6.2 对识别资料具有重要意义，并与系列有关的版本说明，应作为该系列其他题名信息著录。
　　　　例： 2252##$a 人体
　　　　　　　　　　$e 第2版

4.8.7 　$f 系列责任说明
　　　　系列责任者的著录有3种情况：
4.8.7.1系列责任者与本资料责任者相同时，不著录系列责任者，只著录本资料责任者。
4.8.7.2系列责任者与 本资料责任者不同时，要著录系列责任者，当有多个系列责任者时，按系列责任者的顺序 选择其一著录。701字段也要著录系列责任者。
4.8.7.3系列非书资料若集中著录，则将系列责任者著录于200字段$f子字段。
　　　　系列责任者的著录可参照200字段$f的著录规则进行著录。

4.8.8 　　$h 分系列号

　　　本子字段包含$a子字段所述系列的分系列号，对于每一级分系列号本字段可重复。分系列号应按出版物所载形式著录。

4.8.9 　　$i分系列名称
　　本子字段包含$a子字段所述系列的分系列的名称，对于每一级分系列号本子字段可重复。$i著录完毕后，光标一旦离开该输入栏，系统即将其回带至411字段生成一条连接数据。

4.8.10 $v 卷册标识
本子字段包含$a子字段所述系列的卷编号，可重复。
①系列本身的编号应以阿拉伯数字著录。
②系列各部分若连续编号，应著录其首尾号码，其间用连字符连接；若不连续编号，应著录全部号码，第二个及其余号码前用逗号标识。 4.8.11 $x 系列的ISSN，ISRC
若资料载有系列ISRC号码时，则应著录在$x中。若系列和分系列均有各自的ISRC号码，本子字段可重复。

5. 3-附注块
5.1该块的字段定义、常用字段、内容附注见《中国机读目录格式使用手册》 218-219页。
　　编非书资料常用的字段有：300、327。

5.2 300 一般性附注（选择使用，可重复）

5.2.1 该字段定义、使用情况、指示符、子字段、相关字段见《中国机读目录格式使用手册》220-221页。
5.2.2 内容注释：软件规定凡需在301-315字段、322-323字段作附注说明的，软件统一著录在300字段，不再单独使用301-315字段、322-323字段。
5.2.3 相关字段：301-345字段
5.2.4 相关编目规则：8.7，9.7，10.7，12.7
5.2.5 规定信息源：任何信息源。本项著录信息无论取自何处，均不用方括号。
5.2.6 填写说明
5.2.6.1 本字段著录正文中不允许描述而又必须说明的信息。本字段的数据采用自由著录方式，如果要记入多个附注，则每个附注记入一个重复的300字段中。
5.2.6.2 附注内容应采用各项规定标识符，其中每一附注末尾用圆点，引用内容用引号，导引词后用冒号。
5.2.6.3 关于题名与责任说明项附注 
　　①题名附注：
　　②不同题名、自译题名、自拟题名、原题名等予以注明。
　　　例：300##$a另一题名：边寨情歌.
　　　　　300##$a 自译题名：寂静的声音.
　　　　　300##$a 正题名原文为繁体汉字.
　　　　　300##$a Based on the book of the same title by Ludwig　Bemelmans. 
　　③题名勘误予以注明。
　　④取自规定信息源之外的题名予以注明。
　　　例：300##$a 正题名取自说明书．
　　　　　300##$a Title from container.
　　⑤作品文种或语言附注： 
　　　例：300##$a 尚有阿拉伯文题名．(此系因打印困难所作的附注说明)
　　　　　300##$a 用闽南语演唱．
　　⑥责任说明附注：
　　　省略的责任说明或取自规定信息源之外的责任说明予以注明。
　　　例： 300##$a 责任说明取自说明书.
　　⑦责任者的异名、全称、并列责任者等予以注明。
　　⑧原作品的责任说明予以注明。
　　　例： 300##$a 原唱片制作者李惠民、向时志．(此音像资料为录音带)
　　⑨有关责任说明的其他情况予以注明。
　　　例： 300##$a 各曲均由中央乐团演奏.
　　　　　 300##$a Played on an 1841 Erard concert grand.

5.2.6.4 关于版本项附注
　　版本项附注包括非书资料的沿革、与其他文献或版本的关系、版本说明的出处等。 
　　例：300##$a 由1942年原版灌制．
　　　　300##$a尚有泰文版、印尼版．
　　　　300##$a Originally issued in 1965.

5.2.6.5 关于出版、发行项附注
　　①未在正文著录的出版发行事项附注：
　　　例： 300##$a同时由上海音像出版社出版发行．
　　②出版者、发行者、制作者全称或名称变更附注：
　　　例： 300##$a研究所全称：上海社会科学院世界经济研究所． 
　　③出版发行沿革附注：
　　　例： 300##$a 1989年之前由四川音像出版社出版发行．
　　④非书像资料记录的原作品出版发行事项附注：
　　　例： 300##$a原唱片于1948年出版．(此在编录音资料为 CD唱片)
　　⑤附加说明的出版发行日期：
　　　例： 300##$a 版权年：1954，1957，1962，1968.
　　⑥出版日期有误，应予以著录。

5.2.6.6 关于载体形态项附注
　　①数量及特定文献类型标识附注：
　　　例： 300##$a 原版文献类型为唱片．
　　　　　 300##$a 播放时间分别为：17min，23min，9min．
　　②其他形态细节附注：
　　　例： 300##$a 单面录音．
　　③尺寸附注：
　　　例： 300##$a 唱片外围为20×20cm正方形．(此为非标准唱片)
　　　　　 300##$a Printed area measures 30×60cm.
　　④多种类型载体附注： 
　　　例： 300##$a 亦发行本片歌曲的录音带．
　　⑤复制、转录次数附注：
　　　例： 300##$a 母带．
　　　　　 300##$a第2代．
　　　　　 300##$a素材带．
　　⑥附件附注：
　　　例： 300##$a 指导书题名：初中生物教学指导书(12页)．
　　　　　 300##$a 附件编者：林义明．

5.2.6.7关于标准编号附注
　　　规定信息源出现与非书资料沿革有关的标准编号(例如录音制品以前发行的标签名称或发行号)，应予以注明。
　　　例： 300##$a 原版编号： ISBN0-552-67507-3．
　　　　　 300##$a 广录进字第692-2号.

5．3 327 内容附注（选择使用，不可重复）
5.3.1 本字段著录说明有关出版物内容的目次、内容说明、命名对象以及索引、插页等，不包括提要或文摘。 
5.3.2 如果题名之后紧接着是责任说明，应使用ISBD的标识符号和标点符 号进行著录。
5.3.3 有关每一组成部分的数据应分别记入本字段重复的$a子字段。
5.3.4 非书资料的327字段著录有几种特殊情况：
　① 音像制品只有总题名，无分辑题名，则以总题名为正题名著录于200字段$a，将封面、标签等所载目次著录于327字段。
327字段的写法为：只需著录目次中所列的每个曲目，无需著录每个曲目的责任者和播放时间。著录格式见下例。
　　例：327 1#$a A面#:#1.#山泊回忆#;#2.#黛玉葬花#;#3.#盘妻#;#4.#佘赛花#.
　　　　　　　$a B面#:#1.#北帝王#;#2.#白蛇传#.
　② 属于同一责任说明的多部作品，327的写法和著录格式同①。
　③ 不同责任说明的多部作品，327的写法为：著录每个作品的题名和责任者。
　　　　著录格式为：1.#题名#/#责任说明#.#;2.# 题名#/#责任说明#.
　④集中著录的多载体非书资料，需著录327字段，327字段的著录格式、标识符号和标点符号 使用ISBD规定的格式和符号。即：题名#/#责任说明#.#--#数量#特定文献类型#:#色彩,#尺寸#+#附件

9.2.1 在327字段著录的题名应在517字段设立检索点。

　　有关327字段的详细信息见《中国机读目录格式使用手册》260-261页、《中文普通图书CNMARC格式著录规范细则》、《西文普通图书CNMARC格式著录规范细则》的327字段说明。

6．4-- 款目连接块
　　有关该著录块的详细信息见《中国机读目录格式使用手册》271-307页、《中文普通图书CNMARC格式著录规范细则》、《西文普通图书CNMARC格式著录规范细则》的该著录块。 
　　在SULCMIS III中，款目连接块的字段数据可由系统自动生成。如410（丛编）、411（附属丛编）字段，在著录完225字段的$a或$i子字段后（如果有的话）会自动生成410或411字段的数据。 


7．5-- 相关题名块
　有关该著录块的详细信息见 《中国机读目录格式使用手册》308-310页、《中文普通图书 CNMARC格式著录规范细则》、《西文普通图书CNMARC格式著录规范细则》的该著录块。 
　本块含有除正题名外出现在出版物实体上的与所编非书资料相关的题名，用于生成除200$a子字段中的题名以外的题名检索点。根据非书资料的具体情况，软件选用500、510、512、517字段。

7.1 500 统一题名 （选择使用，可重复）

　　本字段含有的特别题名是由编目机构选取的，可通过该特殊题名识别具有不同题名的作品。有关本字段的字段定义、使用情况、指示符、子字段、相关字段、内容注释等见《中国机读目录格式使用手册》311-318页。
除了一般性的子字段需著录外，非书资料特有的子字段有：

　　　子字段标识符　　　　子字段内容　　　　　　　　　　 注释
　　　 　$r　　　　　　演奏媒体（音乐用） 　　　　　　 可重复
　　　　 $s　　　　　　序号标识（音乐用） 　　　　　　 可重复
　　　 　$u　　　　　　调名（音乐用）　　　　　　　　　可重复
　　　　 $w　　　　　　改编乐曲说明（音乐用）　　　　　可重复

　　　　　例1：500 10$a Concertos
　　　　　　　　　　　$r oboes(2),string orchestra
　　　　　　　　　　　$s op.9,no.3
　　　　　　　　　　　$u F major
　　　(该乐曲既有乐曲号，又有一个在该乐曲中的序号，二者均出现在同一个$s子字段。)

　　　　　例2：500 10$a Album fur die Jugend.
　　　　　　　　　　　$s Nr.2.
　　　　　　　　　　　$i Soldatenmarsch
　　　(该音乐作品既有一个作品号，又有一个题名。)

　　　　　例3：500 10$a Concertos
　　　　　　　　　　　$r violin,orchestra
　　　　　　　　　　　$s (1938)
　　　（该音乐作品的序号标识为一个年代。）

　　　　　例4：500 10$a Concertos
　　　　　　　　　　　$r bassoon,String orchestra
　　　　　　　　　　　$w arr
　　　（该部音乐作品为改编乐曲。）

7.2 510 并列题名（有则必备，可重复）

　　　有关本字段的字段定义、使用情况、指示符、子字段、相关字段、内容注释等见《中国机读目录格式使用手册》327-329页。
　　　本字段含有的并列题名用于生成检索点。在SULCMISⅢ中，本字段$a内容由200$d子字段自动回带过来。

7.3 512 封面题名（选择使用，可重复）

　　　有关本字段的字段定义、使用情况、指示符、子字段、相关字段、内容注释等见《中国机读目录格式使用手册》330-331页。
　　　若非书资料封面上的题名与200字段中的正题名明显不同，则需将封面题名记入本字段，以便生成检索点。有关附注可记入300字段。

7.4 517 其它题名（选择使用，可重复）

　　有关本字段的字段定义、使用情况、指示符、子字段、相关字段、内容注释等见《中国机读目录格式使用手册》340-341页。
　　需在517字段著录的情况：
　　①若除并列题名、封面题名之外还有其他有检索意义的不同题名，可将其记入517字段。
　　②除200字段的第一个$a子字段自动作为检索点外，若其它$a和$c子字段中所载题名具有检索意义，也应在517字段设立检索点。
　　③在200$e子字段出现的副题名及其它题名信息会自动回带到517的$a子字段，若认为无检索意义，可将其删除。 
　　④音像制品在327字段著录的题名，也应在517字段设置检索点。SULCMISIII系统可将327字段著录的题名自动回带到517字段。有多个检索意义的题名可重复著录于多个517字段。

8． 6-- 主题分析块
8.1 本块包含由词语或符号构成的不同系统主题数据。本块中的字段均为选择使用，建议将源格式中适于国际交换的主题数据记入在本格式，标点符号按源格式中的记载记入。

8.2 编目非书资料时，常用的字段是：
　　　606-学科名称主题
　　　690-中国图书馆图书分类法
　　　非书资料的主题标引和分类标引同普通图书完全一样，因此本著录块按照《中国机读目录格式使用手册》358-401页、《中文普通图书CNMARC格式著录规范细则》、《西文普通图书CNMARC格式著录规范细则》中该著录块的著录说明进行著录。

9． 7- 知识责任块
　　非书资料的责任者标目选取同普通图书完全一样，因此本著录块按照《中国机读目录格式使用手册》402-429页、《中文普通图书CNMARC格式著录规范细则》、《西文普通图书CNMARC格式著录规范细则》中该著录块的著录说明进行著录。

10． 8-- 国际使用块
　　本块包含国际上一致使用约定的不适用于0-至7-处理的字段。
　　该著录块中与非书资料有关的字段是856字段。856字段已被美国机读目录格式（USMARC）采用，用于编目网络资源。但中国机读目录格式（CNMARC）中还未使用，在《中国机读目录格式使用手册》中也未列出该字段的内容。因如各馆计划将非书资料（如有关语言方面的录音带刻录在光盘上）连到光盘网上供读者检索，因此目前需用856字段。
　　软件856字段采用"按钮"的形式在一个单独的窗口著录（单击"相关电子资源"按钮即可弹出）。
856字段的著录方法参见软件颁发的《使用电子资源定位与访问界面的暂行规定》。

11．9-- 国内使用块 
　　本块包含中国国内各系统处理一些本单位馆藏等超出通用范围但又有交换意义的数据字段。
　　软件使用905字段著录馆藏信息。

905 馆藏信息 （选择使用，可重复）
　在SULCMIS III 编目系统中，馆藏信息在一个单独的窗口中著录（单击"典藏信息"按钮即可弹出）。其中"排架分类号"将回带第一个690字段$a中的数据，编目员需输入书次号（著者号、种次号或其它），若索取号与库中已有数据重复，则需给书次号加区分号。软件区分号的加法参见《中文普通图书CNMARC格式著录规范细则》的905字段著录说明。
　　如果是“取采访新增”著录，则采访验收数据中的典藏信息会直接回带过来，由编目员最终确定各项数据。　　有关非书资料的情况处理如下：
　　　①典藏地点的选择：
　　如各馆规定非书资料的典藏地点是视听室。

　　　②装帧：
　　如各馆非书资料中录音带、唱片、录像带、视盘都用盒装，因此在装帧处要填写"盒装"字样。（在此处英文资料也填写中文字样）

在SULCMIS III 编目系统中，905字段的具体实例如下：
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12．附录
　　附录1: 本规则推荐使用的缩略语：

b&w 黑白色 monm 单声道
CD 小型唱片 p 录制年
cm/s 厘米/秒 quad 四声道
col. 彩色 rpm 每分钟转数
fr. 幅或框 sd. 有声
ips 英寸/秒 sec. 秒
m/s. 米/秒 si. 无声
min. 分 stereo 立体声
diam. 直径

附录2： 用SULCMIS III系统著录的中西文非书资料的完整例子：

　　例1：本例的905字段见本细则第44页905字段的例子。
　　例1：
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　　例2：
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　（三）、技术咨询

　　1、北京特夫克公司郑州分公司技术咨询电话，以便用户在产品使用过程中出现自己不能解决的问题时能够与我们及时取得联系：
　　　 010-86222918    13503867924

2、北京特夫克公司的对外技术支持电子邮箱为：qingxi1971@163.com
3、北京特夫克公司的对外发布网站地址为：www.tufgud.com，用户也可以通过浏览我们公司的网站了解北京特夫克公司的最新技术及产品动态。
北京特夫克公司提供：12-24小时全天技术支持
为保证用户利益，明确北京特夫克软件开发有限公司软件服务责任，规范服务行为，提高服务质量，特制定本条款。
如需布线安装，工程报价为总价格的10%

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　北京特夫克科技开发有限公司 
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　二○○八年贰月二十八日


